Talent /. Go

Checkliste

Ausbildungsvertrag erstellen

& Die 12 Pflichtangaben nach § 11 BBiG
1. Namen und Anschriften aller Vertragspartner

Vollstandige Firmierung des Ausbildungsbetriebs

Name und Adresse des Auszubildenden

Bei Minderjahrigen: Namen und Anschriften beider gesetzlichen Vertreter

2. Art, sachliche und zeitliche Gliederung sowie Ziel der Berufsausbildung

Exakte Berufsbezeichnung laut Ausbildungsordnung

Verweis auf die entsprechende Ausbildungsordnung

Kurze Beschreibung der Ausbildungsziele

3. Beginn und Dauer der Ausbildung

Konkretes Startdatum (meist 1. August oder 1. September)
Voraussichtliches Ausbildungsende

Regelausbildungsdauer des Berufs

4. Ausbildungsstétte und externe AusbildungsmaRnahmen

Hauptausbildungsort (Betriebsadresse)
Geplante Uberbetriebliche Lehrgénge

Kooperationen mit anderen Betrieben (falls vorhanden)
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5. Dauer der regelméRigen téglichen Ausbildungszeit

Wochenstunden (meist 37,5 oder 40 Stunden)

Arbeitszeiten (z.B. 8:00-16:30 Uhr)

Besonderheiten bei Schichtbetrieb

6. Dauer der Probezeit

Mindestens 1 Monat, maximal 4 Monate (Empfehlung: 2-3 Monate)

7. Héhe und Zusammensetzung der Vergiitung

Monatliche Bruttovergltung fur jedes Ausbildungsjahr
Verweis auf Tarifvertrage (falls vorhanden)

Zahlungsmodalitaten

8. Vergiitung oder Ausgleich von Uberstunden

Regelung fiir Mehrarbeit

Freitzeitausgleich oder finanzielle Kompensation

9. Urlaubsanspruch

Anzahl der Urlaubstage pro Jahr

Besonderheiten fir Minderjahrige beachtet

10. Kiindigungsvoraussetzungen
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Kundigungsmaoglichkeiten wahrend der Probezeit

Ordentliche und auRerordentliche Kiindigung nach der Probezeit
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11. Hinweis auf anzuwendende Tarifvertriage und Betriebsvereinbarungen

Geltende Tarifvertrage benannt

Relevante Betriebsvereinbarungen erwahnt

Verweis auf das Arbeitsrecht

12. Form des Ausbildungsnachweises (Berichtsheft)

Schriftlich oder elektronisch festgelegt

Turnus der Vorlage definiert (wéchentlich, monatlich)
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Kontrolle durch den Ausbilder geregelt

Das Ausbilder:innen-Kit #

35+ kostenlose Ressourcen rund um das Thema

duale Ausbildung. Vorlagen, Checklisten, uvm.

Mehr erfahren )

www.talent2go.de - Digitales Ausbildungsmanagement 3


http://www.talent2go.de/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=pdf&utm_campaign=28-footer
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner
http://talent2go.de/ausbilder-kit/?utm_source=ausbilder-kit&utm_medium=single-version&utm_campaign=01-cta-banner

